Wirtschaft M 8
Woche vom 4. Mai – 8. Mai 2020

Ich hoffe, es sind alle gesund! Ich gehe davon aus, dass alle die Aufgaben der
letzten Woche erledigt haben und vorangekommen sind.
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Da der Unterricht noch nicht beginnen kann, ist es notwenig, dass du zu Hause Neues selbständig erarbeitest. Du schaffst das! 
Der Umfang der Arbeitsaufträge ist für etwa 4 Unterrichtsstunden ausgerichtet. 

Schaue dir bei der Griffwegerarbeitung auf der Tastatur erst an, wo die neuen Zeichen liegen.

Arbeitsaufgaben:
Schreibtechnik: 
Griffweg zum Paragraph § - Ziffernreihe nach rechts ‚ – rechter Ringfinger (S-Finger)
                                                                                      – rechte Umschalttaste
Griffweg zum Gleichheitszeichen = - Ziffernreihe nach rechts – rechter Ringfinger

                                                           (L-Finger)  – linke Umschalttaste
Buch S. 94: Zeile 18 – 24 - Taste die Griffwege erst vor, lasse dir bei diesen Übungen Zeit!
Buch S. 94: Zeile 9 – 17
Merksatz: Schreibe den blau unterlegten Merksatz am Ende der Seite ab und gestalte.
Dokument mit Überschriften, passenden Grafiken und Rahmen gestalten.

Hinweis: Seitenzahlen der Bücher stimmen oft nicht überein.
Dokumentgestaltung: Lebenslauf
Drucke den beigefügten Lebenslauf aus und schreibe diesen mit allen Angaben und Einteilungen ab. 
Arbeite mit dem Tabulator. Setze den ersten Tabulatur auf 2 cm, 
                                              den zweiten auf 7 cm – Ausrichtung links

Randeinstellungen: 1,69 cm, 2,41 cm, 2 cm, 2 cm
Korrespondenz: Erstellen eines Privatbriefes A4 (Bewerbungsschreiben)
Du findest alle Angaben auf dem beigefügten Arbeitsblatt. 
Beschrifte alle deine Blätter entsprechend.
Drucke alle deine Aufgaben aus und hefte diese in der Mappe hinter dem Register Hausaufgabe ab. Du musst diese vorlegen, wenn der Unterricht wieder beginnt.
Gutes Gelingen!                  E. Kinle
