WIRTSCHAFT/Korrespondenz                                                         Datum:_____________

Privatbrief A4 – Bewerbungsschreiben
Das musst du tun:

· Erstelle aus den nachfolgenden Angaben einen normgerechten Privatbrief A4.
· Setze linksbündig in die Fußzeile deinen Namen. Setze die Fußzeile auf 0,8 cm.
· Speichere unter passendem Dateinamen in deinem Ordner ab und drucke aus.
	Absender
	Sebastian Stahl

Markplatz 10

95643 Tirschenreuth

	Anschriftfeld:
	Schott AG

Aus- und Weiterbildung

Erich-Schott-Str. 14

95666 Mitterteich

	Datum:
	Tagesdatum

	Betreffvermerk:
	Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als 

Industriemechaniker

	Anrede:
	Sehr geehrte Damen und Herren,

	Brieftext
	siehe Vorlage

	Gruß:
	Mit freundlichem Gruß

	Unterzeichner:
	Sebastian Stahl

	Anlagenvermerk:
	Lebenslauf, Zeugniskopien, Praktikumsbescheinigungen


mit diesem Schreiben bewerbe ich mich um einen Ausbildungsplatz als Industriemechaniker in Ihrem Unternehmen.

Zurzeit besuche ich die Mittelschule Tirschenreuth, die ich vor-aussichtlich im Sommer 2021 mit dem Qualifizierenden Mittelschul- abschluss verlassen werde.
Zusätzlich engagiere ich mich in meiner Freizeit ehrenamtlich bei der Hausaufgabenbetreuung.

Über den Beruf des Industriemechanikers habe ich mich ausführlich informiert. Durch Gespräche mit der Berufsberatung des Arbeits- amtes, ein Praktikum in Ihrer Firma und mein Interesse für handwerkliche Tätigkeiten wurde ich in meiner Berufswahl be-stärkt. 
Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch würde ich mich sehr freuen.
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