WIRTSCHAFT/Korrespondenz                                                         Datum:_____________

Privatbrief A4 – Bewerbungsschreiben
Das musst du tun:

Erstelle aus den nachfolgenden Angaben einen normgerechten Privatbrief A4.

Speichere unter passendem Dateinamen in deinem Ordner ab und drucke aus.
	Absender
	Verwende deine eigenen Angaben

	Anschriftfeld:
	Autohaus 

Konrad Schuhmacher 

Industrieplatz 17 – 18 

92637 Weiden 



	Datum:
	Tagesdatum

	Betreffvermerk:
	Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Bürokaufmann 

	Anrede:
	Sehr geehrte Damen und Herren, 

	Brieftext
	siehe Rückseite

	Gruß:
	Mit freundlichem Gruß

	Unterzeichner:
	eigener Name

	Anlagenvermerk:
	1 Zeugniskopie
1 Lebenslauf

2 Praktikumsbescheinigung




von meinem Berufsberater erfuhr ich, dass Sie auch im kommenden Herbst eine Ausbildungsstelle als Bürokaufmann anbieten. Ich bewerbe mich für diese Stelle.

Zurzeit besuche ich die Mittelschule Wiesau, die ich voraus-sichtlich im Sommer 2021 mit dem Qualifizierenden Mittelschul-abschluss verlassen werde.

Während der Ferien habe ich drei unterschiedliche Praktika absolviert, um eine Vorstellung über verschiedene berufliche Anforderungen zu erhalten. Zwei dieser Praktika fanden im kaufmännischen Bereich statt. Dabei konnte ich feststellen, dass der Beruf Bürokaufmann gut zu meinen Interessen passt. 

Ich arbeite mit dem Computer, telefoniere gerne, habe Freude am Umgang mit Menschen und es gefällt mir, Briefe zu schreiben.

Weiterhin haben mich eingehende Gespräche mit dem Berufsberater
in meiner Entscheidung für diese Berufsausbildung bestärkt
Über ein persönliches Gespräch würde ich mich sehr freuen.
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