Wirtschaft M 8

Woche vom 30. März – 3. April 2020

Arbeitsaufgaben:
Schreibtechnik: Griffweg zum & (Firmen-und)
Buch S. 95: Zeile 21 – 26 , danach Zeile 9 bis 20.
Blau unterlegten Merksatz am Ende der Seite übertragen.
Dokument mit Überschrift und Rahmen gestalten.

Hinweis: Seitenzahlen der Bücher stimmen oft nicht überein.
Dokumentgestaltung: Textgestaltung „Ein gutes Betriebsklima fördert die 

                                       Leistung.“
Buch S. 157: Texteingabe Zeile 17 bis 36 – gib als Fließtext ein, schalte auch 

                                                                     keine Absätze
                                                                     Speichere den Fließtext ab.

Buch S. 158: Bearbeite den Text nach den Arbeitsaufträgen dieser Seite.

Buch S. 158: So sollte dein gestalteter Text aussehen.

Korrespondenz: Empfängeranschriften
Buch S. 128: Lies die Arbeitsaufgaben im blau umrandeten Feld am Ende der Seite.
                       Schreibe alle Empfängeranschriften in die beigefügte Maske.
                       Solltest du diese nicht öffnen können, schreibe alle Anschriften 
                       links untereinander auf ein Dokument. Nicht nebeneinander!
Beschrifte alle deine Blätter entsprechend.
Drucke alle deine Aufgaben aus und hefte diese in der Mappe hinter

dem Register Hausaufgabe ab.
In den Osterferien solltest du nicht komplett auf das Üben verzichten.

Du kannst dir selber aussuchen was du in der Schreibtechnik gerne üben möchtest. 
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Gutes Gelingen!
Gesunde Osterferien!     
