
WIRTSCHAFT 7 
 

NAME DATUM 

  

 

E-MAIL  SEITE 3 
 

6. Was bedeutet CC und BCC?   

CC: 
Carbon copy = Der Empfänger, der in CC steht, erhält eine Kopie der E-Mail 

Jeder Empfänger, der im CC steht, kann E-Mail-Adressen anderer Empfänger sehen. 

BCC : 
Blind carbon copy = heimliches Informieren, Blindkopie an den Empfänger,  

Wer im BCC steht, ist für keinen anderen Empfänger sichtbar.  

 

 

 

7. Wie kannst du Dateien in einer E-Mail verschicken?  

 

Auf Anhänge hinzufügen klicken – Datei auswählen, 

die verschickt werden soll. 

 

Bei mehreren Dateien ist es sinnvoll, alle Dateien in 

einem ZIP-Ordner zu versenden.  

 

Rechtsklick – Neu – ZIP-komprimierter Ordner – Ordner 

anlegen  

 Dateien, die versendet werden sollen in den 

ZIP-Ordner ziehen  

 ZIP-Ordner als Anhang verschicken  

 

8. Welche kostenlosen Mail-Anbieter gibt es?  

z. B. Web.de, GMX, Gmail, Google Mail, Yahoo Mail 

 

 

9. Was musst du bei fremden E-Mails beachten?  

Keine Links anklicken, keine Anhänge öffnen => Viren  

Nicht auf fremde E-Mails antworten 

 E-Mail-Adresse nicht jedem geben und im Internet veröffentlichen 

 

Direkter Empfänger 

Empfänger erhält eine Kopie der E-Mail  

Empfänger erhält eine Blindkopie  


